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Job Description

Job Title : Ketua Program Studi Fakultas
Job Code : KPSF

Tugas Pokok

Memimpin perencanaan dan seluruh penyelenggaraan segala kegiatan yang ada di program studi untuk

menghasilkan jasa-jasa atau nilai perguruan tinggi sesuai dengan standar mutu nasional dan berbasis

kasih kristiani.

Fungsi, Wewenang, dan Tanggungjawab

I. Memimpin dan memfasilitasi kegiatan sistem pendikan tinggi dan mengkoorsinasikan implemetasinya di
program studi;

2. Memimpin dan memfasilitasi pelaksanaan evaluasi diri di tingkat program studi;

3. Memimpin dan menyusun Renstra, Renop, dan RAPB program studi selama 4 (empat) tahun;

4. Mengkoordinasikan, membina, dan memberikan tugas-tugas kepada sekretaris program studi, dosen wali,
dosen pembimbing tugas akhir, dan dosen;

3. Menandatangani surat keputusan penugasan tugas mengajar dosen per semester;

6. Mengkoordinasikan kegiatan penelitian dan PPM melalui LPPM:

7. Mengusulkan untuk mengangkat atau memberhentikan pejabat structural, dosen, atau tenaga kependidikan
kepada Rektor melalui Dekan;

%. Memimpin penyusunan kurikulum dan Rencana Pembelajaran Semester;

9. Melaksanakan perizinan, akreditas, dan PDPT program studi.

© 10.Menyeleksi dan mengesahkan setiap judul skripsi yang diajukan oleh mahasiswa;
#1.Memimpin rapat rutin (minimal 3 kali per semester) dan insidentil di tingkat program studi;
12 Memfasilitasi pelaksanaan Audit Muti Internal yang dilakukan oleh LPM, GPM, atau UPM;
13 Menyusun laporan tahuan program studi.

Work Relations :
Di dalam Dekan, Para WR, Para WD, para Ketua Lembaga, para Wakil Dekan, para Kabag, para, Civitas
Akademika, dan Tenaga Kependidikan.

Keluar ¢ Kemenristekdikti, Kopertis, Pelaku usaha, masyarakat, para akademisi dan praktisi, PTN, PTS,
dan Asosiasi Profesi.

! Job Qualification Requirement

b Title : Ketua Program Studi Fakultas
Job Code : KPSF

ucation :
Minimal berpendidikan Magister di bidang ilmu yang dikelola oleh program studi.

owledge :
enguasai bahasa Inggris, memahami sistem informasi manajemen dan IT serta sanggup
mengusahakan tercapainya tujuan Prodi.
Skills & Abilities :
Sekerja cepat, tanggap, kreatif, cerdas, memiliki jiwa keteladanan dan kepemimpinan yang baik.
ertified / Licensed :

xperience :
=mah menduduki jabatan structural yang ada di fakultas atau universitas, dan memiliki pangkat
Pembina / [V-a
_areer Growth :
didates : KPS
notion : Rektor, Dekan
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